
การรับรองความไว้วางใจบุคคล

เพือให้เข้าถึงสิงทีเป็นความลับของทางราชการ

     หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเป็นผู้พิจารณารับรองความไว้วางใจให้เจ้าหน้าทีของรัฐหรือบุคคลที

จะเข้าถึงสิงทีเป็นความลับของทางราชการ หรือปฏิบัติหน้าทีสําคัญ โดยให้ปฏิบัติดังนี

บุคคลทีได้ร ับการรับรองความไว้วางใจ ต้องผ่านการตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์  โดยได้ร ับการ
อนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐและให้เจ้าหน้าทีควบคุมการรักษาความปลอดภัยบันทึกในใบรับรอง
ความไว้วางใจ (รปภ.4)

บุคคลใดทีได้ร ับการรับรองความไว้วางใจต้องผ่านการอบรม หรือชีแจงในเรืองการรักษาความปลอดภัย 
เพือให้สามารถปฏิบัติหน้าทีทีได้ร ับมอบหมายให้ถูกต้อง และมีจิตสํานึกในการรักษาความปลอดภัย

บุคคลทีได้ร ับความไว้วางใจจะต้องลงนามในบันทึกรับรองการรักษาความลับเมือเข้ารับตําแหน่งหน้าที 
(รปภ.6) และให้ลงนามในบันทึกรับรองการรักษาความลับเมือพ้นตําแหน่งหน้าที (รปภ.7) เพือสัญญาว่า
จะรักษาความลับของทางราชการ และไม่นําไปเปิดเผยให้ผู้ไม่มีอํานาจหน้าทีเกียวข้องได้ร ับทราบ

เมือมีความจําเป็นเร่งด่วน หัวหน้าหน่วยงานของรัฐอาจรับรองความไว้วางใจบุคคล ก่อนทราบผลการ
ตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์



     การทีหน่วยงานของรัฐจะมอบหมายให้
บุคคลใดปฏิบัติหน้าทีสําคัญหรือเข้าไป
เกียวข้องกับสิงที เ ป็นความลับของทาง
ราชการ ต้องดําเนินการดังนี

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

ตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคล และ

นําผลการตรวจสอบมาพิจารณา

ออกคําสั งเป็นลายลักษณ์อักษรแต่งตั งบุคคล

ทีได้ร ับความไว้วางใจให้ปฏิบัติหน้าที

มีหนังสือหรือใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.

๔) เมือต้องส่งบุคคลไปประชุมหรือเข้าร่วม

ในกิจกรรมอืนใดทีเกียวกับสิงทีเป็นความลับ

ของทางราชการ ชั นลับทีสุดหรือลับมากนอก

หน่วยงานต้นสังกัด

ตัวอย่าง รปภ.๔



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

ชือหน่วยงานทีออกใบรับรองความไว้วางใจ

หน่วยงานของรัฐ



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

วันเดือนปีทีหน่วยงานออกใบรับรองให้

วันเดือนปีทีออกใบรับรอง



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

ชือและนามสกุลของบุคคล

ทีหน่วยงานออกใบรับรองให้

ชือตัวและชือสกุล



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

ในกรณีทีเป็นเจ้าหน้าทีทหาร หรือ

เจ้าหน้าทีตํารวจซึงมียศ ให้แสดงด้วย

กรณีเป็นข้าราชการพลเรือนให้ใส่

คํานําหน้านาม อาทิ นาย, นาง, นางสาว, 

หม่อมหลวง ฯลฯ

ยศหรือชั น



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

ตําแหน่งของบุคคลทีหน่วยงาน

ออกใบรับรองให้ในขณะนัน

ตําแหน่ง



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

ใส่ในกรณีทีเป็นเจ้าหน้าทีทหาร

หากเป็นข้าราชการพลเรือน

ไม่ต้องใส่

เครืองหมายทะเบียนทหาร



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

วัน เดือน ปีเกิดของบุคคล

ทีหน่วยงานออกใบรับรองให้

วันเดือนปีเกิด



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

สถานทีเกิดของบุคคลทีหน่วยงาน

ออกใบรับรองให้ ระบุเฉพาะจังหวัด

และประเทศทีเกิดเท่านัน

ทีเกิด (จังหวัด ประเทศ)



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

วัน เดือน ปีทีดําเนินการตรวจสอบ

ประวัติและพฤติการณ์เสร็จสิน หรือ

หากหน่วยงานส่งให้องค์การรักษา

ความปลอดภัยตรวจสอบประวัติฯ 

ให้ใช้วันทีแจ้งผลการตรวจสอบประวัติฯ

เสร็จสินการตรวจสอบเมือ



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

หน่วยงานดําเนินการตรวจสอบบุคคลนัน

โดยวิธีใด ให้ระบุลงไป เช่น หน่วยงาน

ดําเนินการตรวจสอบประวัติบุคคล

ดังกล่าวโดยละเอียด ก็ใส่ข้อความว่า 

ตรวจสอบประวัติโดยละเอียด เป็นต้น

ชนิดของการตรวจสอบ

(เรืองเดิม บางส่วน หรือโดยละเอียด)



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

ระบุชือเจ้าหน้าทีของหน่วยงานต้นสังกัด

ผู้จ ัดให้มีการดําเนินการตรวจสอบประวัติฯ 

หรือชือของหน่วยงานทีดําเนินการ

ตรวจสอบประวัติฯให้

เจ้าหน้าทีหรือหน่วยงานของรัฐ

ทีตรวจสอบ



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

ชั นความลับทีบุคคลนันเข้าถึง หรือ

ให้ระบุหน้าทีทีเกียวกับชั นความลับ

(กรณีทีบุคคลนันยังไม่เคยได้รับให้

เข้าถึงชั นความลับในชั นใด)

หน้าทีหรือชั นความลับทีได้รับอนุมัติ

(ลับทีสุด ลับมาก ลับ หรือการรหัส)



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

วัน เดือน ปีทีหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ

รับรองความไว้วางใจให้แก่บุคคลนัน

วันเดือนปีทีอนุมัติ



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

สําหรับบุคคลทีเคยได้รับการรับรอง

ความไว้วางใจมาก่อน หากไม่เคย

ไม่ต้องระบุ

หน้าทีหรือชั นความลับ

ทีเคยได้รับอนุมัติครั งสุดท้าย



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

......................................................

หมายเหตุ



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

ให้กาเครืองหมายหน้าหัวข้อทีตรงกับ

การรับรองความไว้วางใจ

รับรองว่าผู้มีนามข้างบนนี

ได้รับความไว้วางใจ



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

ระบุชือหน่วยงานทีส่งใบรับรอง

ความไว้วางใจไปให้ (สําหรับกรณี

ทีส่งบุคคลดังกล่าวไปอบรมกับ

หน่วยงานภายนอกซึงต้องแนบ

ใบรับรองความไว้วางใจไปด้วย

การแจกจ่าย



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ

เจ้าของเรือง

เป็นผู้อนุมัติเท่านัน

ผู้อนุมัติ


