
การรับรองความไว้วางใจบุคคล

เพืÉอให้เข้าถึงสิÉงทีÉเป็นความลับของทางราชการ

     หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเป็นผู้พิจารณารับรองความไว้วางใจให้เจ้าหน้าทีÉของรัฐหรือบุคคลทีÉ

จะเข้าถึงสิÉงทีÉเป็นความลับของทางราชการ หรือปฏิบัติหน้าทีÉสําคัญ โดยให้ปฏิบัติดังนีÊ

บุคคลทีÉได้ร ับการรับรองความไว้วางใจ ต้องผ่านการตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์  โดยได้ร ับการ
อนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐและให้เจ้าหน้าทีÉควบคุมการรักษาความปลอดภัยบันทึกในใบรับรอง
ความไว้วางใจ (รปภ.4)

บุคคลใดทีÉได้ร ับการรับรองความไว้วางใจต้องผ่านการอบรม หรือชีÊแจงในเรืÉองการรักษาความปลอดภัย 
เพืÉอให้สามารถปฏิบัติหน้าทีÉทีÉได้ร ับมอบหมายให้ถูกต้อง และมีจิตสํานึกในการรักษาความปลอดภัย

บุคคลทีÉได้ร ับความไว้วางใจจะต้องลงนามในบันทึกรับรองการรักษาความลับเมืÉอเข้าร ับตําแหน่งหน้าทีÉ 
(รปภ.6) และให้ลงนามในบันทึกรับรองการรักษาความลับเมืÉอพ้นตําแหน่งหน้าทีÉ (รปภ.7) เพืÉอสัญญาว่า
จะรักษาความลับของทางราชการ และไม่นําไปเปิดเผยให้ผู้ไม่มีอํานาจหน้าทีÉเกีÉยวข้องได้ร ับทราบ

เมืÉอมีความจําเป็นเร่งด่วน หัวหน้าหน่วยงานของรัฐอาจรับรองความไว้วางใจบุคคล ก่อนทราบผลการ
ตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์



     การทีÉหน่วยงานของรัฐจะมอบหมายให้
บุคคลใดปฏิบัติหน้าทีÉสําคัญหรือเข้าไป
เกีÉยวข้องกับสิÉงทีÉ เ ป็นความลับของทาง
ราชการ ต้องดําเนินการดังนีÊ

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

ตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคล และ

นําผลการตรวจสอบมาพิจารณา

ออกคําสั É งเป็นลายลักษณ์อักษรแต่งตั Ê งบุคคล

ทีÉได้ร ับความไว้วางใจให้ปฏิบัติหน้าทีÉ

มีหนังสือหรือใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.

๔) เมื Éอต้องส่งบุคคลไปประชุมหรือเข้าร่วม

ในกิจกรรมอืÉนใดทีÉเกีÉยวกับสิÉงทีÉเป็นความลับ

ของทางราชการ ชั Ê นลับทีÉสุดหรือลับมากนอก

หน่วยงานต้นสังกัด

ตัวอย่าง รปภ.๔



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

ชืÉอหน่วยงานทีÉออกใบรับรองความไว้วางใจ

หน่วยงานของรัฐ



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

วันเดือนปีทีÉหน่วยงานออกใบรับรองให้

วันเดือนปีทีÉออกใบรับรอง



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

ชืÉอและนามสกุลของบุคคล

ทีÉหน่วยงานออกใบรับรองให้

ชืÉอตัวและชืÉอสกุล



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

ในกรณีทีÉเป็นเจ้าหน้าทีÉทหาร หรือ

เจ้าหน้าทีÉตํารวจซึÉงมียศ ให้แสดงด้วย

กรณีเป็นข้าราชการพลเรือนให้ใส่

คํานําหน้านาม อาทิ นาย, นาง, นางสาว, 

หม่อมหลวง ฯลฯ

ยศหรือชั Êน



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

ตําแหน่งของบุคคลทีÉหน่วยงาน

ออกใบรับรองให้ในขณะนัÊน

ตําแหน่ง



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

ใส่ในกรณีทีÉเป็นเจ้าหน้าทีÉทหาร

หากเป็นข้าราชการพลเรือน

ไม่ต้องใส่

เครืÉองหมายทะเบียนทหาร



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

วัน เดือน ปีเกิดของบุคคล

ทีÉหน่วยงานออกใบรับรองให้

วันเดือนปีเกิด



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

สถานทีÉเกิดของบุคคลทีÉหน่วยงาน

ออกใบรับรองให้ ระบุเฉพาะจังหวัด

และประเทศทีÉเกิดเท่านัÊน

ทีÉเกิด (จังหวัด ประเทศ)



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

วัน เดือน ปีทีÉดําเนินการตรวจสอบ

ประวัติและพฤติการณ์เสร็จสิÊน หรือ

หากหน่วยงานส่งให้องค์การรักษา

ความปลอดภัยตรวจสอบประวัติฯ 

ให้ใช้วันทีÉแจ้งผลการตรวจสอบประวัติฯ

เสร็จสิÊนการตรวจสอบเมืÉอ



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

หน่วยงานดําเนินการตรวจสอบบุคคลนัÊน

โดยวิธีใด ให้ระบุลงไป เช่น หน่วยงาน

ดําเนินการตรวจสอบประวัติบุคคล

ดังกล่าวโดยละเอียด ก็ใส่ข้อความว่า 

ตรวจสอบประวัติโดยละเอียด เป็นต้น

ชนิดของการตรวจสอบ

(เรืÉองเดิม บางส่วน หรือโดยละเอียด)



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

ระบุชืÉอเจ้าหน้าทีÉของหน่วยงานต้นสังกัด

ผู้จ ัดให้มีการดําเนินการตรวจสอบประวัติฯ 

หรือชืÉอของหน่วยงานทีÉดําเนินการ

ตรวจสอบประวัติฯให้

เจ้าหน้าทีÉหรือหน่วยงานของรัฐ

ทีÉตรวจสอบ



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

ชั ÊนความลับทีÉบุคคลนัÊนเข้าถึง หรือ

ให้ระบุหน้าทีÉทีÉเกีÉยวกับชั Êนความลับ

(กรณีทีÉบุคคลนัÊนยังไม่เคยได้รับให้

เข้าถึงชั Êนความลับในชั Êนใด)

หน้าทีÉหรือชั ÊนความลับทีÉได้ร ับอนุมัติ

(ลับทีÉสุด ลับมาก ลับ หรือการรหัส)



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

วัน เดือน ปีทีÉหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ

รับรองความไว้วางใจให้แก่บุคคลนัÊน

วันเดือนปีทีÉอนุมัติ



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

สําหรับบุคคลทีÉเคยได้รับการรับรอง

ความไว้วางใจมาก่อน หากไม่เคย

ไม่ต้องระบุ

หน้าทีÉหรือชั Êนความลับ

ทีÉเคยได้รับอนุมัติครั Ê งสุดท้าย



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

......................................................

หมายเหตุ



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

ให้กาเครืÉองหมายหน้าหัวข้อทีÉตรงกับ

การรับรองความไว้วางใจ

รับรองว่าผู้มีนามข้างบนนีÊ

ได้ร ับความไว้วางใจ



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

ระบุชืÉอหน่วยงานทีÉส่งใบรับรอง

ความไว้วางใจไปให้ (สําหรับกรณี

ทีÉส่งบุคคลดังกล่าวไปอบรมกับ

หน่วยงานภายนอกซึÉงต้องแนบ

ใบรับรองความไว้วางใจไปด้วย

การแจกจ่าย



คําอธิบายการกรอก

ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๔)

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ

เจ้าของเรืÉอง

เป็นผู้อนุมัติเท่านัÊน

ผู้อนุมัติ


