
กฎสํานักขาวกรองแหงชาติ 

เรื่อง การใชบริการออนไลนคอมมูนิตี้ เพ่ือประโยชนสวนตัว 

------------------------------ 

                  ตามกําหนดขอ 12 ระเบียบสํานักขาวกรองแหงชาติวาดวยการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับ

การใชบริการออนไลนคอมมูนิตี้ พ.ศ.2558 และขอ 13  ระเบียบสํานักขาวกรองแหงชาติวาดวยการรักษา

ความลับของทางราชการ ในการใชบริการออนไลนคอมมูนิตี้ พ.ศ.2558 เกี่ยวกับการดําเนินการดูแล กํากับ 

และควบคุม ทั้งบุคคลและการใชบริการออนไลนคอมมูนิตี้ ดวยเคร่ืองมือ อุปกรณ สื่อนําสัญญาณสวนตัว และ

อ่ืนใด เพ่ือประโยชนสวนตัวในพ้ืนที่สํานักขาวกรองแหงชาติ ใหถือปฏิบัติตามน้ี  

 1. ใหสํานักอํานวยการจัดตูล็อกเกอรพรอมกุญแจไวที่หองประชาสัมพันธ สําหรับใหบุคคลภายนอก

ที่มาประสานงานหรือติดตอ ใชจัดเก็บเคร่ืองมือ อุปกรณสวนตัวสําหรับใชบริการบนออนไลนคอมมูนิตี้ กอน

เขาสูพ้ืนที่สํานักขาวกรองแหงชาติ โดยใหเจาหนาที่ประจําหองประชาสัมพันธ ทําหนาที่อํานวยความสะดวก

และกํากับดูแลการรับ-คืนกุญแจตูล็อกเกอร 

 2. บุคคลภายนอกที่มาติดตอในพ้ืนที่สํานักขาวกรองแหงชาติ ตองปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติดานการ

รักษาความปลอดภัยเก่ียวกับสถานที่ ตามระเบียบสํานักขาวกรองแหงชาติวาดวยการรักษาความปลอดภัย  

 3. การควบคุมเคร่ืองมือ อุปกรณและ/หรือสื่อนําสัญญาณที่นําติดตัวเขามาและการใชบริการออนไลน

คอมมูนิตี้สําหรับบุคคลภายนอกในพ้ืนที่สํานักขาวกรองแหงชาติ 

    3.1 หามทําการบันทึกภาพ หรืออื่นใดภายในพ้ืนที่สํานักขาวกรองแหงชาติ ดวยเคร่ืองมือ อุปกรณ

และ/หรือสื่อนําสัญญาณที่นําติดตัวเขามาในพ้ืนทีส่ํานักขาวกรองแหงชาตอิยางเด็ดขาด 

    3.2 สําหรับบุคคลภายนอกที่เขามาในพ้ืนที่สํานักขาวกรองแหงชาติ สามารถติดตอสื่อสารและใช

บริการบนออนไลนคอมมูนิตี้จากเคร่ืองมือ อุปกรณ และ/หรือสื่อนําสัญญาณสวนตัวภายในหองประชาสัมพันธ

เทาน้ัน 

 4. การปฏิบัติตามกฎสํานักขาวกรองแหงชาติสําหรับบุคคลภายนอกแตละประเภท และจําเปนตองให

ผานเขาสูพื้นที่ควบคุม มีดังน้ี 

    4.1 บุคคลที่มาติดตอ ประสานงาน ใหหนวยงานเจาของเร่ืองปฏิบัติดังน้ี 

        4.1.1 จัดเจาหนาที่มารับและดูแลรับผิดชอบบุคคลที่มาติดตอ ประสานงานดังกลาวตลอดเวลาจน

เสร็จสิ้น และสงบุคคลภายนอกนั้นออกจากพ้ืนที่สํานักขาวกรองแหงชาติ  

        4.1.2 ขอใหบุคคลภายนอกงดนําเคร่ืองมือ อุปกรณและ/หรือสื่อนําสัญญาณสวนตัวสําหรับใช

บริการบนออนไลนคอมมูนิตี้เขาสูพื้นที่ควบคุม 

        4.1.3 ขอใหบุคคลภายนอกกรอกแบบการจัดเก็บเคร่ืองมือ อุปกรณและ/หรือสื่อนําสัญญาณ

สวนตัวและใหเก็บไวที่ตูล็อกเกอรในหองประชาสัมพันธ ภายใตการดูแลของเจาหนาที่ประชาสัมพันธ และเวร

รักษาความปลอดภัยประจําวันในกรณีนอกเวลาราชการและวันหยุดราชการ ทั้งน้ีใหรวบรวมแบบการจัดเก็บ
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เคร่ืองมือ อุปกรณและ/หรือสื่อนําสัญญาณสวนตัวของบุคคลภายนอกที่มาติดตอ และจัดสงใหสํานัก 10 พรอม

แบบรายงานเวรประจําวัน 

    4.2 ผูทรงคุณวุฒิ ผูเขารวมการประชุม สัมมนา ฝกอบรม 

        4.2.1 กรณีที่เปนผูทรงคุณวุฒิ ซึ่งจะทําหนาที่วิทยากร หรือนําเสนอขอมูล หรือรวมการหารือ 

หรืออื่นใด ใหหนวยงานเจาของเร่ืองปฏิบัติดังนี้ 

    (1) ชี้แจงทราบลวงหนาเปนลายลักษณอักษรถึงกฎสํานักขาวกรองแหงชาตฉิบับน้ี 

    (2) หากมีความจําเปนตองนําเคร่ืองมือ อุปกรณและ/หรือสื่อนําสัญญาณสวนตัวเขามาใน

พ้ืนที่สํานักขาวกรองแหงชาต ิใหหนวยงานเจาของเร่ืองปฏิบัติดังนี้ 

                           (2.1) ขอใหระงับการใชเคร่ืองมือ อุปกรณและ/หรือสื่อนําสัญญาณสวนตัว   

                           (2.2) หากมีความจําเปนตองติดตอหรืออื่นใด ขอใหใชเคร่ืองมือ อุปกรณ สื่อนําสัญญาณ

ระบบสารสนเทศของสํานักขาวกรองแหงชาติที่จัดไวให 

                           (2.3) กรณีที่ จําเปนตองใชสื่อนําสัญญาณระบบสารสนเทศภายนอก ขอใหสง

รายละเอียดของเคร่ืองมือ อุปกรณและ/หรือสื่อนําสัญญาณดังกลาวใหสํานัก 10 กอนเพ่ือจัดไวเปนหลักฐาน 

   ในกรณีที่มีผูติดตาม ใหแจงทราบและถือปฏิบัติตามวิธีการของผูทรงคุณวุฒ ิ

   ในกรณีที่มีพนักงานขับรถเขามาพักรอในพ้ืนที่สํานักขาวกรองแหงชาติ ใหแจงทราบและถือปฏิบัติตาม

ขอ 3 และขอ 4.1 กฎสํานักขาวกรองแหงชาติฉบับน้ีดวย 

        4.2.2 กรณีที่เปนผูเขารวมการประชุม สัมมนา  ฝกอบรม หรืออื่นใด ใหหนวยงานเจาของเร่ือง  

ปฏิบัติดังนี้ 

    (1) แจงใหทราบลวงหนาถึงกฎสํานักขาวกรองแหงชาติฉบับน้ี 

    (2) ขอใหระงับการใชงานเคร่ืองมือ อุปกรณและ/หรือสื่อนําสัญญาณสวนตัวซ่ึงนําติดตัวเขา

มาในพ้ืนที่สํานักขาวกรองแหงชาติ 

    (3) จัดเตรียมภาชนะสําหรับจัดเก็บเคร่ืองมือ อุปกรณ และ/หรือสื่อนําสัญญาณสวนตัวทุก

ประเภทของผูเขารวมประชุม สัมมนา ฝกอบรม หรืออ่ืนใด โดยใหปดผนึกภาชนะ พรอมใหลงลายมือชื่อผูเปน

เจาของไวจนกวาจะมารับคืน และใหดําเนินการเชนน้ีทุกคร้ังจนกวาการประชุม สัมมนา ฝกอบรม หรืออื่นใด 

จะเสร็จสิ้น หากมีความจําเปนตองติดตอกับภายนอก ใหใชเคร่ืองโทรศัพทพ้ืนฐานของราชการที่จัดเตรียมไวให

เทาน้ัน 

    (4) หากมีความจําเปนตองใชเคร่ืองมือ อุปกรณและ/หรือสื่อนําสัญญาณสวนตัวเขามา

ประกอบการดําเนินการใด ๆ ใหดําเนินการตามขอ 4.2.1 (2) 

   ในกรณีที่มีผูติดตาม ใหแจงทราบและถือปฏิบัติตามวิธีการของผูเขารวมประชุม สัมมนา ฝกอบรม 

หรืออื่นใด 

   ในกรณีทีมี่พนักงานขับรถเขามาในพ้ืนที่สํานักขาวกรองแหงชาติ ใหแจงทราบและถือปฏิบัติตามขอ 3 

และขอ 4.1 กฎสํานักขาวกรองแหงชาติฉบับนีด้วย 
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    4.3 บุคคลภายนอกที่มิใชขาราชการหรือลูกจางของสํานักขาวกรองแหงชาติ แตไดรับอนุมัติจาก

ผูอํานวยการสํานักขาวกรองแหงชาติใหเขามาทํางานหรืออ่ืนใดในพ้ืนที่สํานักขาวกรองแหงชาติ รวมทั้งให

เขาถึงเขตหวงหาม ใหหนวยงานเจาของเร่ืองปฏิบัติดังน้ี 

    4.3.1 แจงใหทราบลวงหนาถึงกฎสํานักขาวกรองแหงชาตฉิบับน้ี 

    4.3.2 ขอใหปดการใชงานเคร่ืองมือ อุปกรณและ/หรือสื่อนําสัญญาณสวนตัวที่นําเขามาใน

พ้ืนที่สํานักขาวกรองแหงชาต ิและขอใหจัดเก็บไวที่ตูล็อกเกอร ภายในหองประชาสัมพันธ จนกวาจะเสร็จสิ้น

การเขามาทํางานหรืออื่นใด หากมีความจําเปนตองติดตอกับบุคคลอื่น ขอใหใชโทรศัพทพ้ืนฐานของหนวยงาน

เจาของเร่ืองที่มาทําการติดตอน้ัน 

    4.3.3 หากมีความจําเปนตองใชเคร่ืองมือ อุปกรณและ/หรือสื่อนําสัญญาณสวนตัวเขามา

ประกอบการดําเนินการใด ๆ ในพ้ืนที่สํานักขาวกรองแหงชาต ิใหขอทราบรายละเอียดของเคร่ืองมือ อุปกรณ

และ/หรือสื่อนําสัญญาณสวนตัว ไดแก รุน หมายเลขประจําเคร่ือง Serial Number / Mac Address และอื่น

ใด พรอมทั้งจัดทําทะเบียนเคร่ือง อุปกรณและ/หรือนําสัญญาณสวนตัวดังกลาว และสงใหสํานัก 10 เพ่ือ

จัดเก็บไวเปนหลักฐาน 

    4.4 ขาราชการบํานาญหรืออดีตขาราชการของสํานักขาวกรองแหงชาติ ให พักรอที่หอง

ประชาสัมพันธกอน 

        4.4.1 กรณีเขามาเพ่ือติดตอกับสํานัก กอง กลุมขึ้นตรง หรือหนวยงานเทียบเทาใด ใหสํานัก กอง 

กลุมขึ้นตรง หรือหนวยงานเทียบเทานั้นปฏิบัติดังนี้ 

    (1) จัดเจาหนาที่ไปรับ พรอมกับแจงใหทราบถึงกฎสํานักขาวกรองแหงชาติฉบับนี้ 

    (2) ทุกคร้ังที่เขามาติดตอ ขอใหปดการติดตอสื่อสารใด ๆ ดวยเคร่ืองมือ อุปกรณและ/หรือ

สื่อนําสัญญาณสวนตัวภายในพ้ืนที่สํานักขาวกรองแหงชาติ และขอใหจัดเก็บไวที่ตูล็อกเกอร ภายในหอง

ประชาสัมพันธ จนกวาจะเสร็จสิ้นการติดตอ หากมีความจําเปนตองติดตอกับบุคคลอ่ืน ขอใหใชโทรศัพท

พ้ืนฐานของสํานัก กอง กลุมขึ้นตรง หรือหนวยงานเทียบเทาที่มาทําการติดตอน้ัน 

        4.4.2 ขาราชการบํานาญหรืออดีตขาราชการของสํานักขาวกรองแหงชาติ ที่ไดรับการวาจาง ให

ปฏิบัติงานในพ้ืนที่ควบคุม โดยเฉพาะเขตหวงหาม ใหหนวยงานเจาของเร่ืองดําเนินการเชนเดียวกับขอ 4.4.1  

    4.5 หามบุคคลในครอบครัวของขาราชการและลูกจางของสํานักขาวกรองแหงชาติ ใชเคร่ืองมือ 

อุปกรณและ/หรือสื่อนําสัญญาณสวนตัวภายในพ้ืนที่สํานักขาวกรองแหงชาติ หากบุคคลในครอบครัวละเลย

หรือละเมิดกฎฉบับน้ี ขาราชการและลูกจางผูน้ันตองรับผิดชอบตอการกระทําที่เกิดจากบุคคลในครอบครัว

ของตน 

    4.6 พนักงานภาคเอกชนที่เขามาทํางานในพ้ืนที่สํานักขาวกรองแหงชาติ โดยเปนบุคคลที่ผาน

กรรมวิธีตรวจสอบประวัติจากสํานัก 10 แลว ใหหนวยงานเจาของเร่ืองแจงใหบุคคลน้ันรับทราบกฎสํานักขาว

กรองแหงชาติฉบับนี้ และใหปดการติดตอสื่อสารใด ๆ ดวยเคร่ืองมือ อุปกรณและ/หรือสื่อนําสัญญาณสวนตัว

ภายในพ้ืนทีส่ํานักขาวกรองแหงชาติ และขอใหจัดเก็บไวที่ตูล็อคเกอร ภายในหองประชาสัมพันธ จนกวาจะ

เสร็จสิ้นภารกิจ หากมีความจําเปนตองติดตอกับบุคคลอ่ืน ขอใหใชโทรศัพทพ้ืนฐานของราชการที่จัดไวให

เทาน้ัน 
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 5. สําหรับหนวยงานทุกแหงของสํานักขาวกรองแหงชาติ ที่ตั้งอยูภายนอกพ้ืนที่วังปารุสกวันหรือซอย

ราชครู ใหถือปฏิบัติตามขางตนโดยอนุโลม และสามารถปรับขอปฏิบัติใหเหมาะสมกับสภาพการณได โดยตอง

เทียบเทาหรือสูงกวากฎสํานักขาวกรองแหงชาติฉบับนี้ และตองผานความเห็นชอบจากผูอํานวยการสํานักขาว

กรองแหงชาติ 

 6. กรณีที่พบการฝาฝน ทั้งที่ไดรับการแจงเตือนจากเจาหนาที่ประจําประชาสัมพันธแลวก็ตาม สํานัก

ขาวกรองแหงชาติจะดําเนินการตามกฎหมาย ไมวาบุคคลตามขอ 13.1 ของระเบียบสํานักขาวกรองแหงชาติวา

ดวยการรักษาความปลอดภัยเก่ียวกับการใชบริการออนไลนคอมมูนิตี้ พ.ศ.2558 จะแสดงใหไดรับทราบวาทํา

การลบขอมูลที่ไดกระทําการไปแลวก็ตาม 

 

      ประกาศ ณ วันที่ 20 กรกฎาคม 2558 
 

                    
                                                         (นายฉัตรพงศ  ฉัตราคม) 

                                                      ผูอํานวยการสํานักขาวกรองแหงชาต ิ


